
PC 사용 매뉴얼

필라테스 · 요가 · 발레 · 그룹 클래스용

피터스 앱 그룹 수업 매뉴얼
정원이 있는 수업을 시간표로 한 번에 깔아 두면, 회원이 앱에서 빈자리에 직접 예약합니다.

자리가 차면 대기 예약으로 받고, 출석은 한 번에 체크해요.

① 그룹 수업

정원 6명

최소 정원

→

② 수강권

그룹 8회권

30일

→

③ 회원

수강권 연결

앱 초대

→

④ 시간표

화·목 19시

반복 등록

1:1과 무엇이 다른가요? 그룹 수업은 회원 없이 시간표만 먼저 등록할 수 있어요. 회원은 앱에서 그 시간표의 빈자리에

예약하고, 정원이 차면 더 받지 않거나 대기 예약으로 받습니다.

1. 정원 있는 수업 만들기

2. 수강권 만들기

3. 회원 등록 + 앱 초대

4. 시간표 반복 등록

5. 예약 회원 확인 · 직접 넣기

6. 전원 출석

7. 그룹 예약 설정

화면은 테스트 지점의 실제 화면이며, 이름·금액은 예시입니다. 휴대폰 강사 앱에서도 메뉴 이름이 같습니다(아래 ☰ 탭).
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처음 설정 1

1 정원 있는 수업 만들기
왼쪽 메뉴 수업 → +. 수업명 · 정원(예: 6명) · 기본 수업 시간 → 등록. 정원을 2명 이상으로 넣으면 최소 정원이 나와요. 최소 인원이 안

모이면 수업을 자동으로 취소하고 싶을 때 씁니다(7번 설정과 함께).

① 정원 ② 최소 정원 ③ 수업 시간 ④ 등록

2 수강권 만들기
왼쪽 메뉴 수강권 → + → 수업 구성에서 그룹 수업 선택 → 횟수·기간·가격 → 등록. 아래쪽 예약 규칙에서 하루·주간 최대 예약 횟수를

정하면 한 회원이 자리를 몰아서 잡는 걸 막을 수 있어요.

① 수업 구성 ② 횟수 ③ 기간 ④ 가격 ⑤ 등록
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처음 설정 2

3 회원 등록 + 앱 초대
회원 → + → 신규 회원 / 기존 회원 → 이름 → 등록 → 수강권(그룹 8회권) 선택 → 등록. 회원 상세의 앱 초대하기를 누르면 회원

휴대폰으로 가입 안내 문자가 갑니다(회원 휴대폰 번호 필요). 문자를 못 받는 회원은 화면의 임시 아이디·비밀번호로 회원 앱에

로그인하면 됩니다.

4 시간표 반복 등록 (회원 없이)
일정 → + → 그룹 수업 선택 → 회원은 비워 둔 채 첫 날짜·시각 → 반복 → 요일 지정(화·목) → 반복 종료일 → 저장 → 등록.

① 그룹 수업 ② 회원은 비워도 됨 ③ 반복 ④ 등록 ①② 화·목 선택 ③ 완료

①② 화·목 19시 시간표 — 괄호 안은 (예약 인원/정원)
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수업 운영

5 회원 예약 · 직접 넣기
회원은 앱에서 그룹 시간표를 보고 빈자리에 예약합니다. 원장님이 직접 넣을 때는 일정표에서 수업 → 회원 줄 → 회원 선택 → 완료.

회원 앱: 그룹 시간표 회원 앱: 예약하기

① 회원 선택 ② 완료

6 예약 확인 · 전원 출석
수업을 누르면 예약 회원과 대기 회원이 보여요. 오른쪽 위 출석 체크 → 전원 출석 → 저장이면 모두 출석·횟수 차감, 빠진 사람만

결석으로 바꾸세요.

① 예약 회원 3/6 ② 대기 회원 ① 전원 출석 ② 저장
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설정

7 그룹 예약 설정
설정 → 회원 예약 아래 그룹 수업:

· 예약시 자동 확정 끄면 회원 예약이 대기로 들어오고 원장님이 확정합니다.

· 대기 허용 정원: 정원이 찬 뒤 몇 명까지 대기로 받을지. 자리가 나면 대기 회원을 예약 회원으로 옮기세요.

· 정원 미달시 일정 자동 취소 시간: 수업 시작 몇 시간 전에 최소 정원이 안 되면 자동 취소(회원에게 미리 안내해 주세요).

· 대기 예약 자동 취소 시간(수업 공통): 그때까지 확정 안 된 대기 예약은 자동 취소돼요.

① 그룹 수업 설정 ② 대기 예약 자동 취소

설정이 어려우시면 02-832-1022 또는 support@pters.co.kr로 연락 주세요. 화면을 같이 보며 도와드립니다.
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